“CONSUD

Consoércio Intermunicipal de Satide do Sudoeste

CNPJ 00.333.678/0001-96

RESOLUGCAO N° 130/2024
DATA 14/10/2024

SUMULA: Dispde sobre procedimentos, agdes e os prazos de
guarda e eliminagado de documentos do CONSUD.

O PRESIDENTE DO CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE SAUDE DO SUDOESTE -
CONSUD, JEAN PIERR CATTO, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS E EM
CONFORMIDADE COM O ESTATUTO, e

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer prazos de guarda e destinagéao final
dos documentos, em conformidade com as normas regulamentares e orientagbes dos
orgaos competentes;

CONSIDERANDO que a gestdao documental eficiente reduz o acervo, facilita a
recuperacao de informagdes e assegura a preservagcao de documentos de valor
permanente;

CONSIDERANDO a importancia de instituir uma tabela de temporalidade para
organizar e controlar os documentos arquivados no Consorcio Intermunicipal de Saude
do Sudoeste (CONSUD);

CONSIDERANDO ser dever do Poder Publico gerenciar e proteger os documentos sob
sua custodia.

Promulga a seguinte Resolugao:

Art. 1° Para os fins desta Resolugdo, considera-se "arquivos" o conjunto de
documentos produzidos e recebidos pelo Consoércio Intermunicipal de Saude do
Sudoeste (CONSUD) no exercicio de suas atividades, incluindo, mas nao se limitando
a: documentos contabeis, documentos licitatorios, oficios recebidos e expedidos,
prontuarios médicos, entre outros.

§ 1° As disposicdes desta Resolugao aplicam-se aos documentos produzidos pelo
CONSUD e seus setores, independentemente do suporte da informagdo ou da
natureza dos documentos.

Art. 2° Definir a gestdo de documentos como o conjunto de procedimentos e
operagdes técnicas relacionadas a producdo, tramitacdo, uso, avaliacdo e
arquivamento de documentos.
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Art. 3° Ficam instituidos os prazos de guarda e destinagao dos documentos, conforme
previsto no Anexo |, "Tabela de Temporalidade de Documentos do CONSUD".

Art. 4° A eliminagédo de documentos consiste na destruicdo de documentos que ja
cumpram seu prazo de guarda e ndo possuam valor secundario, com o objetivo de
evitar o acumulo de acréscimos.

Art. 5° A eliminacdo de documentos sera realizada apds a avaliagcdo documental e
somente sera permitida com base na aplicacdo da Tabela de Temporalidade de
Documentos.

Art. 6° Cada chefia do setor sera responsavel pela eliminacédo dos documentos sob
sua gestdo, devendo realizar essa tarefa anualmente, com a devida avaliagao e
descarte, garantindo a confidencialidade das informagdes, em conformidade com a Lei
13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), e observando a
legislagdo ambiental vigente.

Art. 7° A eliminagdo de documentos devera ser formalizada por meio de um “Termo de
Eliminacdo de Documentos”, aprovado pela chefia do setor e pelo coordenador
administrativo ou técnico dependendo da area que o documento foi produzido.

Art. 8° Esta resolugcdo entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Presidente do Consorcio Intermunicipal de Saude do Sudoeste, 14 de
outubro de 2024.

Assinado diﬁitalmente por:
JEAN PIERR CATTO
026.863.009-73
Presidente
16/10/2024 08:31:19

JEAN PIERR CATTO

Presidente
Consorcio Intermunicipal de Saude do Sudoeste
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ANEXO | -

TABELA DE TEMPORALIDADE DE GUARDA DE DOCUMENTOS DO CONSUD

Riscos Ambientais (PPRA), Programa

SETOR TIPO DE DOCUMENTO TEMPO DE GUARDA
Contabil Documentos comprobatoérios da|5 anos apés a
movimentagao contabil/financeira aprovacao da prestagao
de contas pelos Orgaos
externos
Contabil Documentos comprobatdérios da|10 anos apdés a
execucao dos convénios aprovacao da prestagao
de contas pelos Orgaos
externos
Contabil Prestacao de Contas TCE - PCA 5 anos apés a
aprovacao da prestagao
de contas pelos Orgaos
externos
Contabil Documentos comprobatérios referente | Permanente
ao patriménio
Contabil Prestacdo de contas do Conselho Fiscal | Permanente
Contabil Elaboracao e aprovacao do PLACIC 5 anos
Contabil Balangcos e demonstrativos exigidos nas | Permanente
leis vigentes
Processos Processos Administrativos prestadores | 5 anos
Administrativos
Processos Processos Administrativos empregados | 5 anos
Administrativos
Recursos Humanos Folha de pagamento 10 anos
Recursos Humanos Contratos de trabalho Permanente
Recursos Humanos Atestado Médico 5 anos
Recursos Humanos Exames médicos admissionais, | 10 anos
periodicos e demissionais
Recursos Humanos CAGED 3 anos (a contar da
data do envio do
arquivo ao Ministério do
Trabalho e Emprego)
Recursos Humanos Rais Permanente
Recursos Humanos Documentos estagiarios 10 anos
Recursos Humanos Documentos processos PSS 10 anos
Recursos Humanos Documentos processos Concursos 10 anos
Recursos Humanos Controle de ponto 5 anos
Recursos Humanos TRCT (Termo de Rescisdo do Contrato | 2 anos
de Trabalho
Recursos Humanos Perfil  Profissiografico Previdenciario | 20 anos
(PPP), Programa de Prevencdo de
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de Controle Médico de Salde
Ocupacional (PCMSQO)

medicamentos controlados do CAPS

Recursos Humanos DIRF 5 anos
CIPA CIPA (Comisséo Interna de Prevengao | 5 anos
de Acidentes) — processo eleitoral
CIPA Livros de atas da CIPA Permanente
Gerais Resolucbes Permanente
Gerais Documentos Oficiais de Constituicao Permanente
Gerais Atas de Assembleias e demais reunides | Permanente
Gerais Memorandos 5 anos
Gerais Oficios recebidos 5 anos
Gerais Oficios expedidos 5 anos
Gerais Decisbes administrativas 5 anos
Faturamento Faturamento SUS 5 anos
Area Técnica Prontuarios Médicos Permanente
Area Técnica POP de trabalho Permanente
Area Técnica Exames médicos realizados pelo |20 anos
consorcio
Area Técnica Balancetes e receitas dos | 2 anos

Licitacao Contratos de prestagao de servigos 10 anos apo6s o fim da
vigéncia
Licitagao Processos licitatorios 10 anos apo6s o fim da

vigéncia
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